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为确保学校在疫情防控应急时期工作高效运转，信息渠道畅通、应急处置到位，依据《江苏省突发事件应急预案管理办法》《南京中医药大学预防与处置突发事件预案汇编》《南京中医药大学值班工作管理规定》，特制定本制度。
第一条  在学校疫情防控应急时期，经学校研究批准后统一安排应急值班，由校疫情防控工作领导小组办公室发布应急值班的执行指令和起止时间。
第二条  实施应急值班期间，除五大系统值班、节假日值班外，机关各部门、各直属单位每日安排1人，各学院每日安排2人，留校24小时在岗应急值守，夜间值守地点由各单位自行就地安排，生活物资原则上由个人自行解决。
第三条  值班人员要熟悉各类突发事件应急处置方案，与学校五大系统值班人员之间保持信息畅通，值守期间如遇紧急突发事件，需第一时间向总值班人员和部门主要负责同志报告，并立即赶赴现场。
第四条  值班人员要严格执行值班记录制度和交接班制度。规范记录值班情况，值班记录要准确全面的反映值班期间接办的事项和处理情况。当班事务原则上应当在当班期间处理完毕，未处理完毕的事务应当记录清楚。重大突发事件处置工作实行首问负责制，原则上不交接，直到事件处理完毕。
第五条  值班时间由当日9:00至次日9:00，值班人员在岗应急值守期间保持24小时电话畅通，不得无故迟到、早退，严禁擅离职守。
第六条  应急值守期间，各部门和学院按照本制度安排好本单位的值班工作，各单位值班安排表按周报送至校长办公室。
第七条  各部门和学院的主要负责人为本单位应急值班的第一责任人，值班人员为直接责任人，对应急值守落实不力等造成严重后果的，学校将按照有关规定追究有关责任人和直接责任人的责任。
第八条  本制度由校长办公室负责解释。
第九条  本制度自印发之日起执行。

